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Introduccion

Este documento define el uso del portal que proporciona el Tribunal de Cuentas y los Organos de
Control Externo Participantes para que las entidades pertenecientes al sector publico, estatal y
autondmico puedan remitir los expedientes de contratos y las relaciones anuales certificadas.

Este sistema permitird a las entidades cuentadantes gestionar sus contratos e incidencias, asi como
las relaciones anuales que deben presentar.

Accediendo mediante un navegador a la pdgina que da el servicio, permitird al usuario la
introduccién de datos para ser posteriormente enviados al Tribunal de Cuentas y al Organo de
Control Externo participante en el proyecto.

A esta pagina se puede acceder directamente mediante el enlace:

https://fisconex.tcu.es/Account/Login?ReturnUrl=%2f

La plataforma permite seleccionar el idioma oficial de cada Comunidad Auténoma participante en
el proyecto.

"‘i FISCONEx
i Remision de Contratos del Sector Piblico Estatal y Auton6mico.

Acceso Usuario

Usuario:

Contrasefia:

= O
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FISCONEX Remision de Contratos del Sector Pdblico Estatal y Autonémico.

Acceso Usuario

Usuario:

Contrasefia:

Tribunal d Cuentas

Camara de Cusntas

Audiencia de Consejo de Cusntas Camara d Tribunal Vasco de

Comptes dela

Cémarz de Cusntas dz Aragin Cuentas de de Castilz y Ledn d Cuentas Plblicas

Comunitat

de Andalucia Canarias

Valenciznz

Asturias

La primera vez que se accede el usuario deberd ‘Completar el proceso de alta’ seleccionando esta
opciodn, esto le llevard a la siguiente pdagina donde se le solicitara el usuario proporcionado por el
Tribunal de Cuentas o por el Organo de Control Externo participante en el proyecto y una
contrasefia que sera de su eleccion.
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FISCONEx Remisién de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autonémico.

Primer acceso
Rellene los campos de creaccion:
Usuario:

Contrasefia:

Nueva contrasefia:

Cancelar Registrar

Una vez establecida la contrasefa, en la pagina inicial, el usuario debe identificarse mediante su
usuario y contrasefa para acceder al sistema.

Al acceder a la plataforma se solicitara un cédigo, doble factor de autentificacidn, que ha recibido
en la cuenta de correo electrénico asociada a la Entidad.
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Verificacion de
usuario

Se le ha enviado un codigo de verificacion
a la cuenta de correo

Introduzca el cadigo que ha recibido

Solo en el supuesto de entidades que puedan actuar como Administracién Publica o no
Administracion Publica, en el momento de validarse el sistema permitird a la entidad elegir con
qué caracter desea trabajar.

e Entidades que tienen la consideracion de Administracion Publica.
e Entidades que no tienen la consideracion de Administracion Publica.

Seleccion de
funcionamiento

Q Administracién Publica

MNo Administracion Publica

La informaciéon de una entidad que tenga ambas consideraciones no se mezclard entre sus
ambitos, es decir, un contrato que se dé de alta como administracidén publica no serd visualizado
en el modo de trabajo de no administracion publica y viceversa.
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En el caso de no recordar la contrasefia asociada al usuario, se podra utilizar el enlace ‘Recuperar mis
datos de acceso’. Este enlace lleva a la siguiente pagina:

Recuperar datos

Direccién de correo electronico:

El usuario debera introducir la direccién de correo electronico asociada a la Entidad y recibira en la
misma un correo con los datos actuales.

Recuperar datos

Se ha enviado su contrasefia a la direccién de email que
nos indico.

Volver a la pagina inicial

Recuperacion de contrasefa D Recibidos x

Informacién Fisconex <notificaciones fisconex@tcu.es»

para mi, acusesrecibo fisconex =

Tribunal de Cuentas
Remision Contrato

Recuperacion de contrasefia

Ha pedido recuperar |a contrasefia del usuarioDGuadalajara
Para recuperar su confrasefia s necesario hacer clic en e siguiente enlace:
hittp:i/fis d tfou. ar

| TxChwl RogDi3Pkw2&ck

Tribunal de Cuentas
Calle Fuencarral 81, 28004 Madrid, Madrid
914478701
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El enlace lleva a una pagina donde se puede establecer la nueva contrasefia.

ﬁ FISCONEx
Remisién de Contratos del Sector Pablico Estatal y Autonémico.

Cambiar contrasena

1. Usuario:

2. Nueva contrasena ‘ ‘

3. Repetir contrasefia nueva ’ ’

Establecer contrasena I
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1 PAGINA PRINCIPAL

FISCONEX Remisién de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autonémico.

I e — ’ .

Extractos de expedientes A
Contrato

Contrato complementario

Acuerdo marco

Contrato derivado de un acuerdo
marco

Incidencia

Adjudicacién de Lote
Rendicion automatizada
Convenio

Contrato derivado de contratacién
centralizada

Remision de expedientes de
fiscalizaciones especificas

Remisién de documentacion solicitada
por el organc fiscalizador

Rendicién anual ~
Contratos

C. Patrimoniales

Convenios

Encargos a medios propios

Utilidades ~
Gestionar censo de 6rganos (PPT
3.1.15)

Importar Expedientes de I3 PLACSP
Histrico de Rendiciones

Acuses de Recibo

Gestionar Usuarios

Gestionar 6rganos de contratacién
delegados

Cambiar contrasefia

Cambiar tipo

En la pagina principal de la aplicacidn se distinguen cuatro partes:

- Cabecera

- Menu

- Cuerpo de la pagina

- Pie
En la parte superior, se mostrara se mostrara el nombre de la entidad cuentadante y el usuario
gue ha accedido al sistema.

El menu de la aplicacidn se sitda en la parte izquierda de la pagina y se compone de tres menus
principales.

Extractos de Expedientes: permite a las entidades publicas enviar al Tribunal de Cuentas o a los
Organos de Control Externo participantes en el proyecto, remitir los expedientes de los contratos
formalizados en el ejercicio en curso, acuerdos marco, contrato basado en acuerdo marco,
contrato derivado de contratacidn centralizada, convenio, adjudicacién de lote y remision de
documentacidn solicitada por el érgano fiscalizador
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Relaciones anuales: facilita a las entidades publicas la remisién al Tribunal de Cuentas o a los
Organos de Control Externo participantes en el proyecto las relaciones anuales certificadas de
contratos, convenios, encargos a medios propios y contratos patrimoniales.

Utilidades:

Gestionar_censo _de érganos: por medio de esta opcidn se permite gestionar érganos de
contratacidn asignadas a un Departamento.

Importar expedientes de la PLACSP: permite la posibilidad de importar automaticamente los datos
de expedientes gestionados en PLACSP

Histoérico de rendiciones: Mediante esta opcidn de menu se pueden consultar los datos histéricos
de rendiciones enviados a través de la plataforma de rendicién de contratos por la Entidad
Cuentadante.

Acuses de recibo: con esta opcidn se permite la posibilidad de descargar acuses de recibo y ficheros
xml de relaciones anuales de envios tramitados anteriormente.

Gestionar usuarios: permite la posibilidad de creacién de usuarios auxiliares en la aplicacién.

Gestionar érganos de contratacidén delegados: mediante esta opcidn se pueden crear érganos de
contratacién delegados de una Entidad dada de alta en la plataforma.

Cambiar contrasefia: permite al usuario cambiar la contrasefa de acceso a la plataforma.

Cambiar tipo: en el caso de que la entidad tenga ambas consideraciones, con esta opcién se tendra
la posibilidad de cambiar la forma en que quiere trabajar en la plataforma (como administracién
publica o no publica) sin tener que salir de la aplicacién (Cambiar tipo).

Y, por ultimo, en la parte inferior o pie de la pagina se muestran los enlaces para ver el manual de
usuario del aplicativo y los datos de contacto para solicitar soporte al usuario.

También se muestra un enlace a la Instruccidon General vigente relativa a la remisiéon telematica al
Tribunal de Cuentas de los extractos de los expedientes de contratacién, convenios y de las
relaciones anuales de contratos, convenios y encargos a medios propios adjudicados por las
entidades del Sector Publico Estatal y Autondmico, aprobada por el Pleno del Tribunal de Cuentas.
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2 EXTRACTOS DE EXPEDIENTES

2.1. Diferentes tipos de expedientes que se pueden tramitar.

Los expedientes que una entidad puede informar son de seis tipos:

Contrato principal: Formulario que permite a una entidad remitir un contrato
nuevo.

Contrato por lotes: De igual manera que el anterior, la diferencia sustancial con
el contrato principal es que la adjudicacion se realiza por lotes.

Acuerdo marco: Formulario que una entidad debe rellenar cuando suscribe un
acuerdo marco del que se deriven contratos que han de remitirse
posteriormente.

Contrato basado en un acuerdo marco: Similar al contrato principal con la
diferencia que se vincula a un acuerdo marco ya existente.

Convenio: Formulario que debe cumplimentar una entidad para remitir un
expediente de un convenio.

Contrato derivado de Contratacion Centralizada: Es analogo al formulario de
contrato principal con dos caracteristicas principales: debe seleccionarse un
“Centro de contratacién centralizada” y el procedimiento de adjudicaciéon
siempre es “contratacion centralizada”.

Otros dos tipos de tramites relacionados con los expedientes remitidos previamente en la

plataforma:

Adjudicacién de Lote Adicionalmente se pueden rendir adjudicaciones de lotes
formalizados de manera independiente. Mediante esta opcién de menu se rinden
lotes formalizados que no se remitieron cuando se dio de alta el contrato principal
de lotes, al no estar formalizados todos los lotes objeto del contrato.

Incidencia. Por medio de esta opcion del menu la aplicacién permite enviar todo
tipo de incidencias a los diferentes expedientes previamente remitidos en la
plataforma.
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Para que la informacidn en la pantalla quede mas clara, se ha dividido la misma en tres partes:

Datos generales, adjudicatarios y documentacion:

DATOS GENERALES:

Buscar envios pendientes de tramitar

Datos Principales A
N® de Referencia contrato entidad
Legislacion aplicable  * ~
Contrat lot [m] SARA [}
Fecha de adjudicacién ontrate poriates
Tipo de contrato * hd
Fecha de formalizacion Mecanisma de financiacidn A
Forma de tramitacion * ~ URL PLACSP
Procedimiento de adjudicacién  * hd
Objeto * Observaciones
g g
Valor estimado ™~ € Presupuesto de licitacidn €
Plazo de ejecucion (meses)
Importe de adjudicacion  ** 3
Politica gasto ~
LV.A. u otros impuestos £
* Campo cbligatorio
** LW.A. u otros impuestos no incluidos
Total €
Aplicacion Presupuestaria N

Afadir aplicacién presupuestaria

Descripcian
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ADJUDICATARIOS

Adjudicatarios A~

Afiadir adjudicatario

Extranjerc CIF = MNombre *
Elimina . . .
O Adjudicatario

DOCUMENTACION

e ] A I
repans I
Justificscian de Is necesidad de s comtratation. -
’ EE— B ‘
Memoria Justificativa. -
e ]
a
o |

i
o
L m

’ P —

Besolucion aprobondo o expedierts a

| ——— o

Adjudicacién y formatizacién

F— )
o

’ e

= Documentacién

| R o |

Peicin a1s camrs d compras B

e o
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2.1.1 DATOS GENERALES COMUNES PARA TODO TIPO DE ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y

AUTONOMICO.

Los diferentes formularios permiten crear un contrato principal, acuerdo marco, contrato basado
en un acuerdo marco, contrato derivado de contratacidn centralizada y convenio desde el inicio o
buscar los diferentes tipos de extractos de expedientes que estdn pendientes de ser tramitados

mediante el botdn Buscar envios pendientes de tramitar.

Esta opcion lo que permite es llegar a la ventana de busqueda de contratos para localizar los
contratos, acuerdos marco, contratos basados en acuerdos marco, contrato derivados de
contratacién centralizada y convenios dados de alta en la plataforma, pero no tramitados.

Los criterios de busqueda que permite realizar son los siguientes:

e N2 de Referencia contrato entidad
e Afo
e Precio del contrato

Criterios de blisqueda

N de Referencia Contrato Entidad: Afio: Precio del contrato:

N° de Referencia Contrato Entidad Organo de contratacién delegado Aiio Importe
0,00
000
0,00

000

Tipo

=)
a
(=]

Buscar
Tipo Acciones
Principal m
Principal m m
Principal Ea
Principal m Bomar
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Pulsando sobre el botdn de editar del contrato elegido se cargaran los datos del mismo para ser
editados y tramitados.

Se mostrara con un asterisco en color rojo, la informacién que es requerida para dar de alta un
expediente de contrato.

Contrato Principal

Buscar envios pendientes de tramitar

Datos Principales ~
N® de Referencia contrato entidad  *
Legislacién aplicable ~ W
. Contrato por lotes (] SARA (]
Fecha ce adiudicacién "
Tipo de contrato ~
Fecha de formaizacien * Mecanisme de financiacion g
Forma de tramitacion * ~ URL PLACSP
Procedmiento de adjudicacion * ~
Objeto * Observacones
“ A
Valor estimado  ** £ Fresupussto de lidtacion £
Plazo de gjecucion (meses) *
mporte de adjudicacion £
Poltica gasto ~
LV.A. u otros impuestos €
* Campo cbligatorio
**|.V.A. u otros impuestos no incluides
Total '3

Los campos a cumplimentar en el contrato principal son:

e N9 de Referencia contrato entidad: cédigo que se le asigna al contrato por parte de la
entidad cuentadante. No puede coincidir con la referencia de algln contrato existente
guardado o tramitado.

e Fecha de adjudicacion: fecha de adjudicacién del contrato. Debe ser inferior a la fecha
actual e inferior o igual a la fecha de formalizacién.

e Fecha de formalizacion: fecha de formalizacion del contrato. Debe ser inferior a la fecha
actual.

e Forma de tramitacion: presenta un listado con las diferentes formas de tramitacién que
existen.
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Emergencia
Ordinaria
Urgencia

e Procedimiento de adjudicacion: presenta un listado con los diferentes procedimientos de
adjudicaciéon. Dependiendo de la legislaciéon aplicable al expediente, se desplegaran
diferentes opciones dependiendo de la legislacién aplicable al expediente:

Expedientes anteriores a la entrada en vigor de la Ley 9/2017

Abierto criterio precio

Abierto criterios multiples

Adjudicacidn directa

Dialogo competitivo

Otros

Procadimiento negociado con publicidad
Procedimiento negociado sin publicidad
Restringido criterio precio

Restringido criterios maltiples

Expedientes a los que se aplica la Ley 9/2017

Abierto criterio precio

Abierto criterios multiples

Abierto Simplificado

Adjudicacion directa

Concurso de Proyectos

Contratacion centralizada

Dialogo competitivo

Otros

Procedimiente de asociacion para la innovacion
Procedimiento negociado con publicidad
Procedimiento negociado sin publicidad
Restringido criterio precio

Restringido criterios multiples

Sistema dinamico de adquisicién

e legislacion aplicable: presenta un listado con las diferentes legislaciones aplicables.

Derecho privado e instrucciones internas
Ley 9/2017

Otras

TRLCSP

e Tipo de contrato: presenta un listado con los diferentes tipos de contrato. Al igual que en
el procedimiento de adjudicacién el listado cambiara dependiendo la legislacion que se
aplique al expediente.
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Expedientes anteriores a la entrada en vigor de la ley 9/2017

Administrativos especiales

Colaboracion entre el sector publice y privado
Concesidn de obras publicas

Gestion de servicios puiblicos

Obras

Otros
Servicios
Suministros

Expedientes a los que se aplica la Ley 9/2017

Adquisicion bienes inmuebles
Arrendamiento bienes inmuebles ajenos
Arrendamiento bienes inmuebles propios
Consultoria, asistencia y servicios
Contrato de concesion de obras
Contrato de concesion de servicios
Convenios

Enajenacion de inmuebles

Obras

Otros

Otros contratos patrimoniales

Privados

Servicios

Suministros

Mecanismo de financiacion: se debe indicar tipo el mecanismo de financiacidn que financia el
contrato, en el supuesto que el contrato se haya financiado con fondos cuyo origen sea alguno de
los tipos que muestra el desplegable.

Politica Gasto: se indicara la politica de gasto del contrato, en el caso que el expediente de
contrato tenga mas de una politica de gasto se seleccionara la politica de gasto la de mayor
importe.

Contrato por lotes: es una casilla que permite establecer si un contrato es por lotes o no. Si se activa
se mostrara la casilla N2 de lotes para indicar el nUmero de lotes e Importe Total para indicar el
importe total del contrato. La fecha de adjudicacion del expediente debe ser la fecha del primer
lote adjudicado.

Precio de adjudicacién: Importe de adjudicacion de un contrato. El expediente de contratos para su
remisién en la plataforma de contratos debe ser superior al limite minimo de importe, impuestos
incluidos, recogido en la Ley 9/2017 o el RDL 3/2020 para cada tipo de contrato.
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Si se selecciona la opcidn de contratos por lotes desaparece, siendo sustituido por Importe Total.
Este importe puede ser 0 en determinados tipos de expedientes.

I.V.A, u otros impuestos: impuestos que aplican al precio de adjudicacién o importe total
dependiendo si es un contrato por lotes o principal. Este campo es obligatorio y puede ser 0.
SARA: contratos “Sujetos a Regulaciéon Armonizada”.

Objeto: tipo texto descriptivo, indicando el objeto del contrato.

Observaciones: tipo de texto descriptivo.

Valor estimado: Importe estimado del contrato, el valor debe ser igual o superior al importe de
adjudicacion. Es requerido si estd marcada la opcion SARA.

Presupuesto de licitaciéon: presupuesto del contrato. En la mayoria de los casos debe ser igual o
superior al importe de adjudicacion y en caso de contrato por lotes al importe total. En todos los
casos el importe consignado en el campo debe incluir los impuestos indirectos.

Plazo de ejecucién: Valor que se introduce en meses. Puede ser 0 y tener decimales. En caso de
contrato por lotes figurara Plazo de ejecucién global.

URL PLACSP URL de la Plataforma de Contratos del Sector Publico o Plataforma Autondmica donde
se ha publicado la licitacién del contrato.

Los importes se consignaran sin IVA u otros impuestos indirectos sélo en aquellos casos en que se indique
mediante un asterisco rojo. En el caso del precio de adjudicacidn, el importe correspondiente a los citados
impuestos se consignara en la casilla correspondiente.

Contrato por lotes

Contrato por lotes

Datos Principales

e de Referencia contrato entidad  ~

Legislacién aplicable  * ~

Fecha de adjudi

primer lote acju

Fecha de formalizacién
Ultimo lote formalizado
Forma de tramitacion  * ~

Procedimiento de adjudicacion * -

Objeto ~

Valor estimado ™~

Plazo de ejecucién (meses) *

Politica gasto

) Contrato por lotes SARA a]
on *
Numero d formalizados

importe total €

VLA, v otros impuestos  * 5

Tipo de contrato ~
Mecanisme de financiacion ~
URL PLACSP

Observaciones

€ Presupuesto de licitacion 3
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Adjudicatarios ~

Afiadir adjudicatario

I

1VLA. u otros impuestos

Extranjero = Nombre *
a]

Adjudicatarios ~

Afiadir adjudicatario

G

LV.A. U otros impuestos

En las pantallas de contratos principales se puede especificar que un contrato sea por lotes
mediante la opcion destinada a tal efecto (marcando la opcion denominada Contrato por lotes).
Esta opcién implica que se activan las casillas de N2 de lotes e Importe total.

El expediente por lotes ha de remitirse dentro de los tres meses siguientes a la fecha en que se
formalice al menos un lote.

En el campo “numero de lotes” se debe indicar el nimero de lotes formalizados en el momento
de dar de alta el contrato y debe ser de al menos, un lote

El formulario despliega tantos lotes como numero definidos en la opcion Numero de Lotes: Lote
1, Lote 2, Lote 3,...etc., que solo corresponden a los lotes formalizados hasta ese momento y cuyos
campos han de rellenarse. El nUmero maximo de lotes que permite la aplicacion es de 99.

La Fecha de adjudicacion debe ser la que corresponda al primer lote adjudicado en el caso que
existan varias y la Fecha de formalizacion, corresponde con la del ultimo lote formalizado al dar
de alta el expediente por lotes, si hubiera varias, se debera consignar la Ultima. El importe total es
el importe total del expediente por lotes, que es el que determina el importe de adjudicacién,
teniendo en cuenta todos los lotes, se hayan adjudicado o no.

En cuanto al plazo, ha de incluirse el plazo de ejecucidn global, que sera el correspondiente al lote
con mayor plazo de ejecucion, teniendo en consideracion todos, se hayan adjudicado o no.

Para cada lote se solicita el objeto del mismo, la fecha de formalizacion, el precio de formalizacion
del lote y el I.V.A. u otros impuestos, teniéndose que especificar el/los adjudicatarios igualmente
para cada uno de los lotes.
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En el supuesto de adjudicar y formalizar un lote posteriormente a la remisidn del contrato de lotes,
se debe rendir al Tribunal de Cuentas u Organo de Control Externo participante en el proyecto, por
medio de la opcion del menu Adjudicacién de Lote.

Acuerdo Marco

Acuerdo marco

Buscar anwios pendientes de tamitar | Grabar

Datos Principales

N° de Referencia acuerdo marco

Legislacion aplicable = v
Fecha de adjudicacion * Tipode contrato * v
Mecanismo de financiacion v
Fecha de formalizacién *
URL PLACSP
Procedimiento de adjudicacion * v

Objeto * Observacionss

Valorestimado €

Piazo de vigencia (meses)

Politica gasto 11 Justica -

Aplicaci6n Presupuestaria

Afadi apicacion presupuestaria

P— impore €

Participantes

Edranjero aF + Nombre * Es UTE

El funcionamiento del acuerdo marco es exactamente igual al contrato principal con la
particularidad de que no se permiten los lotes.

No es necesario seleccionar la forma de tramitacién y el procedimiento de adjudicacion, tampoco
se deben introducir datos relativos al presupuesto de licitacién, presupuesto de adjudicacién e
impuestos del acuerdo marco.
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Contrato basado en un acuerdo marco

Datos Principales ~

Importe de adjudicacion

1VA. U otros impuestos *

Total

El funcionamiento de los contratos basados en acuerdo marco es similar a la opcién de dar de alta
un expediente de contrato, con las particularidades siguientes:

El botdn Buscar redirige a la pantalla de busqueda de acuerdos marco para seleccionar el acuerdo
marco en el que deriva el expediente, que ha tenido que ser previamente tramitado por la propia
Entidad cuentadante.

El botén Buscar en otras Entidades, permite buscar acuerdos marcos tramitados previamente por
otras Entidades. En caso de que el usuario tenga la doble identidad, solo visualizard aquellos
acuerdos marco rendidos con la identidad que esté en ese momento buscando. Si los acuerdo
marco han sido calificados como improcedentes no podran ser seleccionados.
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Convenio

Buscar emvios penclemtes de tramitar

Datos Principales ~
N® e Referanca coverio. *
Fecha e formalzacién  *

Mecanism de financiacidn v
URLPLACS?

Objeta * Observacionss

Coste Estimado ** €

LVA u otros impuestos * €

Total

Aplicacién Presupuestaria ~

Participantes N

Seanjers

Los campos a rellenar para dar de alta un nuevo convenio son:

e N2 de Referencia convenio: c6digo que se le asigna al convenio por parte de la entidad
cuentadante. No puede coincidir con la referencia de algiin convenio existente guardado o
tramitado.

Fecha de formalizacién: fecha de formalizacion del convenio. Debe ser inferior ala fecha actual.

Objeto: tipo texto descriptivo, indicando el objeto del convenio.

Observaciones: tipo de texto descriptivo.

Coste estimado: importe estimado del convenio.

LV.A, u otros impuestos: impuestos que se aplican al coste estimado. Al ser un campo

obligatorio, si no se introduce valor alguno aparecera como cantidad 0.

e Plazo de Vigencia: plazo de duracion del convenio, valor que se introduce en meses y admite
dos decimales.

e Mecanismo de financiacién: se debe indicar tipo el mecanismo de financiacién que financia el
convenio en el supuesto que el contrato se haya financiado con fondos cuyo origen sea alguno
de los tipos que muestra el desplegable.

e Politica Gasto: se indicara la politica de gasto del contrato, en el caso que el expediente del
convenio tenga mas de una politica de gasto se tendra en cuenta la de mayor importe.

e URLPLACSP URL de la Plataforma de Contratos del Sector Publico o Plataforma Autonémica donde
se ha publicado la licitacion del convenio.
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Contrato derivado de contratacion centralizada

Datos Principales ~

N de Referencia contrato entidad

Legisladon aplicable *

Fecha d Adjudicacion (Soiicitud a |a cental de compras) Tigo de contrato

Fecha d Formalizacién (Respuesta ds la central de compras) © Centro de contratadién centralizada

Forma de tramitacion Orginariz ¥ | Mecanismo de financiacién v
Proced miento de sdudiczcién Contretacicn ceniraizads v URLRLACER

Observaciones.
Objeto

Valor estimsdo € Prasupugsto de icitscién

Plazo de gjecuc g v
Importe de adjudicacin € lsz0 de gjecuditn (mases)

€ Politca gasta v
VA u otros impuestos *

Toral :

Los campos a cumplimentar para dar de alta un nuevo contrato derivado de contratacién
centralizada son:

e N2 de Referencia contrato entidad: cédigo que se le asigna al contrato por parte de la
entidad cuentadante. No puede coincidir con la referencia de algin contrato existente
guardado o tramitado.

e Fecha de adjudicacion (Solicitud a la central de compras): fecha de adjudicacién del
contrato, coincide con la solicitud a la central de compras. Debe ser inferior a la fecha
actual.

e Fecha de formalizacion (Respuesta de la central de compras): fecha de formalizacidon es
idéntica a la fecha de respuesta de la central de compras, también debe ser inferior a la
fecha actual.

e Forma de tramitacion: la Unica forma de tramitacién que permite este tipo de rendicion
es la “Ordinaria.”

e Procedimiento de adjudicacion: en este apartado, el procedimiento de adjudicacién debe
ser exclusivamente “Contratacién centralizada.”

e Legislacion aplicable: Se debe seleccionar la regulacion normativa que afecta al contrato.

e Objeto: tipo texto descriptivo, indicando el objeto del contrato.

e Observaciones: tipo de texto descriptivo.
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e Tipo de contrato, lista desplegable que figuran los diferentes tipos de contrato y que el
usuario debe seleccionar.

e (Centro de contratacion centralizada, se despliega una lista con los centros de
contratacién centralizada. En el supuesto que no figure su centro de contratacidn,
pongase en contacto con el Departamento del Tribunal de Cuentas del que depende su
organismo, para dar de alta el nuevo centro de contratacidn centralizada.

e Valor estimado: Importe estimado del contrato, el valor debe ser igual o superior al
importe de adjudicacién. Es requerido si estd marcada la opcién SARA..

e Presupuesto de licitacion: importe del contrato. Debe ser igual o superior al presupuesto
de adjudicacion. El importe consignado en el campo debe incluir los impuestos indirectos.

e Presupuesto de adjudicacion: cantidad por la que se adjudica el contrato. Debe ser igual
o inferior al importe de licitacidn.

e |.V.A, u otros impuestos: impuestos que aplican al coste estimado del contrato. Este
campo es obligatorio y puede ser 0.

e Plazo de Ejecucion: plazo de duracién del contrato, valor que se introduce en meses y
admite dos decimales.

e Mecanismo de financiacion: se debe indicar origen de los fondos del mecanismo de financiacién
que financia el contrato, entre los diferentes tipos que muestra el desplegable, en el supuesto que
el contrato se haya financiado de este modo.

e Politica Gasto: se indicard la politica de gasto del contrato, en el caso que el expediente de
contrato tenga mas de una politica de gasto se tendrd en cuenta a la de mayor importe.

e URLPLACSP URL de la Plataforma de Contratos del Sector Publico o Plataforma Autondmica donde
se ha publicado la licitacion del contrato.

2.1.2 APLICACION PRESUPUESTARIA —-SOLO PARA ENTIDADES QUE TIENEN LA CONSIDERACION DE

ADMINISTRACION PUBLICA.

Las entidades de la Administracion Estatal y Autondmica que tengan la consideracién de
Administracién Publica en el formulario para dar de alta un expediente, tendran la opcién de
anadir la aplicacion presupuestaria referenciada al expediente.

Esta opcidn se activara pulsando el botdn ‘Anadir aplicacion Presupuestaria’

Afiadir aplicacién presupuestaria
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La aplicacidn presupuestaria estd formada por una descripcidon y un importe. La cadena de la
descripcidon debe tener el formato: Ejercicio presupuestario del gasto (4 digitos) + Organica (4a 7
digitos o letras) + Programa (4 digitos, el ultimo una letra mayuscula) + Econédmica (3 a 5 digitos),
ejemplo 201518301333A12001.

La plataforma permite la rendicién de la aplicacién presupuestaria con el nuevo formato de fondos
europeos: Programa de gasto (2 digitos y 2 letras). Ejemplo 2022183033KC290.

Se puede anadir hasta 25 aplicaciones presupuestarias en un expediente. Dependiendo de las
entidades cuentadantes, este campo puede ser obligatorio u opcional.

Aplicacion Presupuestaria A

Afiadir aplicacion presupuestaria

P oo |

2.1.3 ADJUDICATARIOS/PARTICIPES — APLICABLE A TODO TIPO DE ENTIDADES.

Es obligatorio que para cada contrato o convenio se indiquen el o los adjudicatarios/participes
asignados.

La siguiente pantalla se muestra al seleccionar el botén Aiadir adjudicatario o Aiadir Participe,
en el caso del convenio. El mddulo permite al usuario introducir el CIF, Nombre vy si es una UTE
(Unién temporal de empresas). Debe existir al menos un adjudicatario en el contrato, pudiéndose
afiadir tantos como se desee pulsado ‘Afiadir adjudicatario’.

Adjudicatarios ~

Afadir adjudicatario

Extranjero - Nombre *
:
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e CIF: cédigo de identificacion fiscal de la empresa o UTE, en el caso de adjudicatario
extranjero se debe seleccionar la opcidn Extranjero, antes de introducir el CIF. Debe
indicar un CIF valido salvo que se refiera a una empresa extranjera.

La aplicacién valida si el CIF nacional introducido es correcto.

e Nombre: razén social de la empresa o UTE

e [Es UTE: al seleccionar la casilla, se establece la sociedad como una unién temporal de
empresas. A su vez, la UTE debe estar formadas por dos empresas como minimo. Con el
boton Anadir empresa permite afiadir todas las empresas que sean necesarias para
definir la UTE. En el caso que solo sea creada por una sola empresa, al realizar la
tramitacién se mostrara un mensaje de error.

Los campos a rellenar son el CIF y el nombre de la UTE y de las empresas que forman dicha

—

Eliminar
P Extranjero aF = Nombre * Es UTE / a
wist [ Ea UTE
Extranjero CIF Nombre
Extranjero CF Nombre P
" i Eliminar

Empresa

Una vez introducidos los datos del contrato o convenio, se debe pulsar sobre el botén Grabar que se
encuentra en la parte inferior del formulario. Al seleccionar sobre él se mostrard un mensaje
informativo en la parte superior de la pantalla.

Al Grabar los datos, se habilitard el médulo que permite al usuario adjuntar documentacién del
contrato.

Pagina 27 de 65

Tribunal de Cuentas | Calle Fuencarral 31, 23004 Madrid | Teléfono 91 447 87 01




¢
m FISCONEx Remision de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autonomico.

Version 1.2.

2.1.4 DOCUMENTACION

Es necesario haber grabado el contrato o convenio para que se habiliten las opciones de
introducciéon de documentacién. El tipo de documentacidon que el sistema permite introducir
depende del cardcter juridico de cada entidad. La aplicacién permite afadir diferente
documentacion del extracto del expediente, pulsando el botén “Seleccionar archivo”, a la
izquierda se mostrard en color rojo una etiqueta, "Obligatorio” que indica que el documento es
requerido incluirlo en el trdmite de remisidn del expediente.

Documentacion solicitada ~
Formalizacion
Obligatorio Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado u

Con los botones de ™ [l se pueden afiadir tantos documentos como se desee. Si se pulsa sobre
el icono de la carpeta se abrird el explorador del sistema operativo, que permitird buscar el
documento a adjuntar, que ha de ser de tipo “pdf” o ficheros comprimidos en formato “zip”.

Si se pulsa sobre el icono de la papelera, se eliminard el documento seleccionado.

Los documentos obligatorios a remitir, seran diferentes dependiendo si la Entidad tiene que
remitir al Tribunal de Cuentas o al Organo de Control Externo participante en el proyecto.

A continuacidn se enumeran los documentos que son de remisién obligatoria para aquellas
entidades que son cuentadantes del Tribunal de Cuentas.

2.1.5 ENTIDADES QUE TIENEN CONSIDERACION DE ADMINISTRACION PUBLICA

Para este tipo de entidades, el sistema solicita la documentacién dividida en tres grandes grupos:

- Preparacién: Por defecto se solicita un documento de cada tipo: justificacion de la
necesidad de la contratacion en la que se determina la naturaleza del contrato, la
naturaleza de su objeto y contenido para satisfacerlas, justificacion del procedimiento y
criterios de adjudicacién; PCAP o documentos que lo sustituyan; resolucién motivada
aprobando el expediente de contratacion y actas de la mesa de contratacién.

- Adjudicacién/Formalizacidn: La aplicacién solicita documentacion: Informe técnicos y
propuesta de adjudicacion de la mesa de contratacion, resolucion de la adjudicacion,
formalizacion del contrato y su publicacién.

Pagina 28 de 65

Tribunal de Cuentas | Calle Fuencarral 31, 23004 Madrid | Teléfono 91 447 87 01



FISCONEx Remision de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autonomico.

Version 1.2.

Ejecucidn: Los documentos que se solicitan en este fase: Ejecucion del contrato y Otro tipo
de documentacion.

Documentacién solicitada ~

Formalizacién

Obligatorio Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

Formalizacion de centrato y su publicacion

Obligatorio Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Formalizacién del Convenio

Obligatorio Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

2.1.6 ENTIDADES QUE TIENEN CARACTER DE PODER ADJUDICADOR Y NO TIENEN CONSIDERACION DE

ADMINISTRACION PUBLICA,

Para este tipo de organismos, la aplicacién solicita la documentacién dividida en tres grandes
grupos:

Preparacion: Por defecto se solicita un documento de cada tipo: documentacion
justificativa del contrato e la contratacidon en la que se determina la naturaleza del
contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas,
pliego de condiciones particulares o documentos que lo sustituyan. .

- Adjudicacidon/Formalizacién: La aplicacién solicita documentacion: Acuerdo de
adjudicacion, informe de valoracion de las distintas ofertas presentadas y la propuesta
de adjudicacidn presentada. Publicacién de la formalizacidn del contrato.

Ejecucidn: Los documentos que se solicitan en esta fase: Ejecucion del contrato y Otro tipo
de documentacion.

En el caso de un expediente SARA, se afiadira Justificacion del Procedimiento y de los
criterios de adjudicacidn elegidos.
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ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y AUTONOMICO QUE NO TIENEN CARACTER DE PODER

ADJUDICADOR.

Estas entidades deberdn remitir un extracto del expediente, formado por los documentos
siguientes en las diferentes fases de la contratacion:

1. Documentacion justificativa que se determina la naturaleza y extension de las
necesidades que pretenden cubrirse con el contrato proyectado, asi como la idoneidad
de su objeto y contenido para satisfacerlas.

2. El pliego de condiciones particulares o documentos que lo sustituyan

3. Acuerdo de adjudicacion.

4. Informe de valoracion de las distintas ofertas presentadas y propuesta de adjudicacion
realizada.

5. Publicacién de la formalizacidn del contrato.

Actas mesa de ién y prop de adjudicacié

Seleccionar archivo = Ningun archivo seleccionado u

Resolucién de adjudicacion

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

Memoria Justificativa

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

Otra documentacion del Convenio

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Actas de la mesa de contratacion

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado
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2.1.8 ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y AUTONOMICO QUE CELEBREN CONTRATOS DENTRO DEL

AMBITO DE APLICACION DE LA LEY 31/2007 REGULADORA DE LOS PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
EN LOS SECTORES DEL AGUA, LA ENERGIA, LOS TRANSPORTES CORREOS Y TELEGRAFOS. (DISPOSICION

ADICIONAL OCTAVA DE LA LCSP).

Este tipo de entidades deberdn enviar un extracto del expediente, integrado por los siguientes
documentos en las diferentes fases de la contratacidn:

1.

ek wnN

Documentacidon justificativa que se determina la naturaleza y extensidn de las
necesidades que pretenden cubrirse con el contrato proyectado, asi como la idoneidad
de su objeto y contenido para satisfacerlas.

Pliego de condiciones particulares o documentos que lo sustituyan.

Acuerdo de adjudicacion.

Informe de valoracion de las distintas ofertas presentadas y la propuesta de adjudicacion.
Publicacién de la formalizacién del contrato.

ion de la i dela io

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado u

Justificacién del procedimiento y criterios de adjudicacién

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Seleccionar archivo | Ningn archivo seleccionado

Actas mesa de ion y prop! de adjudicacio

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado u
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2.1.9 DOCUMENTACION A ENVIAR EN EL CASO DE REMITIR CONVENIO, APLICABLE A TODO TIPO DE

ENTIDADES.

Por defecto, el sistema permite anadir:

1. Memoria justificativa.
2. Documento de formalizacion del Convenio.
3. Otra documentacion del convenio.

Con los botones de Aiadir (memoria justificativa; formalizacidon del convenio y otros) se pueden afadir
tantos documentos como se desee. Si se pulsa sobre el icono de la carpeta se abrird el explorador del
sistema operativo, que permitird buscar el documento a adjuntar, que ha de ser de tipo “pdf” o ficheros
comprimidos en formato “zip”.

Si se pulsa sobre el icono de la papelera, se eliminara el documento seleccionado.

Documentacién solicitada ~

Formalizacion del Convenio

Obligatorio Seleccionar archivo  Ningin archivo seleccionado

Memoria Justificativa

Seleccionar archivo | Ningiin archive seleccionado

Otra documentacion del Convenio

Seleccionar archivo  Ningdn archivo seleccionado

2.1.10 DOCUMENTACION QUE SE DEBE REMITIR EN EL SUPUESTO DE RENDIR CONTRATOS DERIVADOS DE UNA

CONTRATACION CENTRALIZADA, INSTRUCCIONES DE APLICACION A TODO TIPO DE ENTIDADES.

La documentacion a remitir para este tipo de expedientes es la siguiente:

1. Justificante de la necesidad.
2. Peticidn a la central de compras.
3. Aceptacion de central de compras.

Con el botdn de Afadir Otros se pueden afadir tantos documentos como se considere necesario.
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Si se pulsa sobre el icono de la carpeta se abrira el explorador del sistema operativo, que permitird
buscar el documento a adjuntar, que ha de tener formato “pdf” o ficheros comprimidos en
formato “zip”. Si se pulsa sobre el icono de la papelera, se eliminara el documento seleccionado.

Documentacién solicitada ~

Peticién a la central de compras

Obligatorio Seleccignar archivo | Ningdn archiva seleccionado

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

Aceptacion de central de compras

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Justificacion de la necesidad

Seleccionar archivo = Ningdn archivo seleccionado

2.1.11 ESPECIFICACIONES GENERALES

Los datos adjuntos seran validados por el sistema indicando si hay algun tipo de problema.

En los casos en los que se haya seleccionado como forma de tramitacién la de ‘Emergencia’ se
incluird como contrato la declaracion de emergencia en el caso de que éste no se hubiera
formalizado. En el supuesto de que la declaracion de emergencia incluya el acuerdo de
adjudicacion deberd introducirse nuevamente en el apartado acuerdo de adjudicacion.

Una vez adjuntado toda la documentacién el siguiente paso sera pulsar el botén de Grabar o
Tramitar. Ver Envio de Informacién.

La opcién de Grabar deja el contrato en un estado temporal hasta que es tramitado. Su
recuperacion se realizara accediendo posteriormente a la informacion mediante la opcion Buscar
envios pendientes de tramitacién.

Si el contrato no esta correctamente rellenado, al pulsar sobre el boton Tramitar se mostrara, al
inicio del formulario, una serie de avisos indicando cuales son los problemas y se marcardn los
campos erroneos con un signo de exclamacion:
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eferencia contrato entidad" es obligaterio.
ian" es obligatorio.

1" es obligatoric.
obligatorio.

gatorio.
es obligaterio.

obligatorio

Dates Principales ~

Ne de Referencia contrate entidad  *

Legislacién aplicable =

Contrato por lotes u} SARA o
Fecha de adjudicacion
® Tipo de contrato *

@

Fecha de formalizacion Mecanismo de financiacion >

~ URL PLACSP
Forma de tramitacion *

Procedimiento de adjuicacion *

Objeto * Observaciones

Una vez que se han subido a la plataforma los ficheros justificativos del expediente y pulsado el
botdn grabar, la aplicacion indica en la parte superior derecha de la pantalla, el nUmero de ficheros
gue se van a insertar en el trdmite y la suma total del tamafio de todos los ficheros que componen
el envio a remitir al registro telematico del Tribunal de Cuentas o a los registros de los Organos de
Control Externo participantes en el proyecto.

Contrato principal

En el caso que el tamafio del envio, supere el permitido por el registro telematico del Tribunal de
Cuentas, aparecerd un mensaje emergente de advertencia en la parte superior derecha de la pantalla
y las recomendaciones para su subsanacion.

Tamano maximo superado x
Ha superado el tamano maximo del

envio. Se recomienda reducir el tamano de
los ficheros adjuntados o enviar ficheros no
imprescindibles como incidencias al

expediente.
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Cuando el envio este toda la informacion correcta, se mostrara el siguiente mensaje.

Grabado Temporalmente

Para enviarlo al Tribunal de Cuentas es necesario tramitarlo.

Se procedera a tramitar el envio al registro telematico del Tribunal de Cuentas. Ver apartado Envio
de Informacioén.

2.1.12 INCIDENCIAS- NORMAS GENERALES APLICABLES A TODAS LAS ENTIDADES.

De igual manera que los contratos, las entidades cuentadantes tienen la posibilidad de remitir
incidencias a los contratos que han notificado previamente. Para ello disponen de la siguiente
pantalla:

Buscar envios pendientes de tramitar

Datos Principales A
N° de Referencia contrato principal

Tipo de incidencia

Modificacion Sustancial del Expediente Otros
Amplizciones de plazo O Documentacion Complementaria Acuerde marco u]
Cesion de contrato 0 Documentacién Complementaria contrate O
Incidencia en lote 0 Documentacién complementaria incidencia ]
Modificacion del objeto ] Extincian anermal ]
Prérogas 0 Extincion normal: iguidacion O
Revisiones de precios 0 Indemnizaciones ]
Subcontrataciones 0 Otros 8]
Reajuste de anualidades ]
Subsanacion errores Acuerdo Marco O
Subsanacion errores contrato 8]
Subsanacion errores incidencia O
Suspensiones O
0 Repercusion en ¢l precio t0- : Fecha de formalizacion
VA, u otros impuestos no incluidos
5] Repercusion en el plazo de ejecucion +0- meses Observaciones

0 Madificacion del adjudicatario

Para poder aadir ficheros debe pulsar el botan Grabar

Para su cumplimentacidn, el usuario debe seleccionar un contrato/acuerdo sobre el que se genera
la incidencia mediante el botdn Buscar, el cual tiene la misma funcionalidad que el botén de Buscar
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de un contrato, pero ademas de incluir los contratos también se mostraran los acuerdo marco,
contratos basados en acuerdo marco, contratos derivados de contratacion centralizada vy
convenios. En caso de que el usuario tenga la doble identidad, solo visualizara aquellos
contratos/acuerdos marco rendidos con la identidad que esté en ese momento buscando

Una vez seleccionado el contrato debe poder seleccionar el Tipo de incidencia. Debe seleccionarse
al menos un elemento, teniendo la posibilidad de marcar mas de uno dentro de los dos Categorias
principales: Modificacion sustancial del Expediente y Otros.

La fecha de formalizacion también es un campo obligatorio y debe ser inferior a la fecha actual.

A modo de ejemplo diremos que, si se formaliza una modificacion del objeto del contrato que
ademas supone una ampliaciéon del plazo y la revision de los precios acordados, deberan
seleccionarse tres opciones:

e Modificacién del objeto

e Ampliacién de plazo

e Revisidn de precios
Ademads, como afecta al plazo inicialmente acordado y al precio, deberdn seleccionarse
‘Repercusion en el plazo de ejecucién’ con indicacidén del aumento expresado en meses (se pueden
incluir decimales) y ‘Repercusion en el precio’ con indicacion del importe total que supone la
revision.
La gestion del apartado adjudicatario es la misma que la detallada anteriormente en los contratos.

En el caso de incidencia en un lote, el usuario debera informar en el campo observaciones el lote
al que afecta la incidencia.

Existe la posibilidad de poder afiadir documentacidn asociada a la incidencia.

Documentacion solicitada ~
Adjuntar Documetacion
Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado D
=3

Al pulsar el botén Tramitar (Ver Envio de Informacion) se realizan todas las validaciones
pertinentes. Si la informacidn no es correcta, del mismo modo que en contratos, se mostrara al
inicio del formulario una serie de avisos.

Algunas incidencias pueden requerir la incorporacién de documentacién adicional justificativa.
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2.1.13 ADJUDICACION DE LOTE INSTRUCCIONES APLICABLES A TODO TIPO DE ENTIDADES.

Esta opcion del menu Extractos de expedientes, permite remitir un lote individual formalizado
perteneciente a un contrato de lotes que previamente ha sido dado de alta por la propia entidad
y el lote no estaba incluido en el contrato remitido.

El botén Buscar redirige a la pantalla de buisqueda y permite seleccionar los contratos de lotes que

han sido previamente tramitados por la propia Entidad cuentadante.

N° de Referencia contrato principal

Adjudicatarios A

Afadir adjudicatario

I

1.V.A. u otros impuestos

Para poder anadir ficheres debe pulsar el botdn Grabar

Del lote a rendir se solicitan los siguientes datos:
o Elobjeto
e Lafecha de adjudicacion.
e Elprecio de adjudicacién del lote.
e ElLV.A uotros impuestos.
e El/los adjudicatarios del lote.
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N de Referencia contrato principal prucba_nrt contrato,lotes

Adjudicatarios ~

I

IN.A. u otros impuestos.

Extranjero e Nombre  *

:

Para poder afiadir ficheros debe pulsar el botén Grabar

Una vez introducidos los datos del lote, se debe pulsar sobre el botén Grabar que se encuentra en
la parte inferior del formulario. Al seleccionar sobre él se mostrard un mensaje informativo.

Al Grabar los datos, se habilitara la opcion que permite al usuario adjuntar documentacion del
lote; obligatoriamente se debe adjuntar un documento de adjudicacidn o uno de formalizacidn.

Documentacion

Formalizacion

Afiadir formalizacién

Formalizacion Seleccionar archivo | Ningn archive seleccionado

Adjudicacién

Afiadir documente de adjudicacién

Acuerdo de Ningtin archivo seleccionsdo a

adjudicacion

Otros

Afiadir otro fichero

Otros Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado E

Grabar || Tramitar

Una vez adjuntado toda la documentacién el siguiente paso sera pulsar el botén de Grabar o
Tramitar. Ver Envio de Informacion
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2.1.14 REMISION DE DOCUMENTACION SOLICITADA POR EL ORGANO FISCALIZADOR
Esta opcidn de menu permite remitir expedientes de contratacién vinculados a una fiscalizacién.
El propdsito de esta utilidad es poder remitir expedientes de contrataciéon que no son de remisiéon

obligatoria pero que el Tribunal de Cuentas o el Organo de Control Externo participante en el
proyecto desean pedir a una entidad para el desarrollo de sus trabajos de fiscalizacién.

Por esta opcidon se permite a los usuarios de las entidades para enviar informacion que se ha
solicitado mediante oficio sobre un contrato que se esta fiscalizando.

€ > @ % fisconex-demo.tcu.es/RemisionDocumentacion a v @ MNuevoChrome disponible §

wténomas y Ciudades Autbnomas

Grgana de contratacién defegado:

Remision de documentacion solicitada por el 6rgano fiscalizador

del Organo a 2 sobre algin expediente de contratacion debe ser
eontestada a través de la siguiente URL:

Al seleccionar esta opcidn se mostrara al usuario un formulario que permite abrir una nueva
aplicacion Canal-ICEx-Canal de comunicaciones, con la finalidad de permitir la remisién de la
documentacion solicitada por el Organo Fiscalizador.

https://canalicex.tcu.es/ esta aplicacidn incluye un manual de usuario para poder operar con la

aplicacion de remision de documentacion.

< € % canslicex-pretaues/loginUs

d/loginSelectiurllogo=https¥3A%IF%2F ca

nalicex-pre tcu es%3Ad43%2Fimagest2Flogo,tcu_letras transparentepng # @ Muro Crome dsponible §

‘(u Canal-ICEx - Canal de comunicaciones

\dioma = | [ Manual de usuario

Login con Cl@ve Login con usuario/contrasefia

cl@ve -

Para obtener informacién sobre este sistema, consulte Conoce Cl@ve Contrasefia

CAPTCHA:
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3. RELACIONES ANUALES CERTIFICADAS.
INSTRUCCIONES APLICABLES A TODAS LAS ENTIDADES.

El navegador recomendado para la rendicion de todas las relaciones anuales certificadas es Google
Chrome, funcionando correctamente también con los siguiente navegadores:

e Firefox Quantum.
e Opera version.
e Microsoft Edge.

Dentro de los dos primeros meses de cada ejercicio, las entidades cuentadantes deben remitir al
Tribunal de Cuentas o al Organo de Control Externo participante en el proyecto, una relacién anual
certificada de expedientes adjudicados en el ejercicio anterior. Estos expedientes pueden ser de
cuatro tipos, siendo diferente la informacion solicitada:

e Contratos sometidos al texto refundido de la ley de contratos del sector publico Ley
9/2017, TRLCSP, u otra legislacion que tenga por objeto regular contratacién de entidades
publicas o de poderes adjudicadores.

Convenios.
Encargos a medios propios.

e Contratos patrimoniales.

En todos los sistemas de rendicién anual, el usuario deberd establecer el ejercicio al que
corresponden los contratos, convenios y encargos a medios propios que se rinden. Una vez
realizado se comprobard que no se pueden rendir contratos ni convenios cuya fecha de
formalizacion no sea del afio establecido.

En el caso de que una rendicidn se tramite por segunda o sucesivas veces, la nueva sustituye a la
anterior.

Los expedientes de contratacion tramitados trimestralmente se afaden automdticamente a la
relacion anual segun su fecha de formalizacién.

Los formularios de rendicidn anual de contratos, convenios, encargos a medios propios y contratos
patrimoniales permiten dar de alta un nuevo registro, editarlo o eliminarlo; también permite
importar un fichero XML, en todos las rendiciones y en el caso de la relacidén anual de contratos un
fichero en formato CSV para remitir los contratos menores que contenga los datos de la relacién
anual.

A continuacion, detallamos los controles que hay disponibles en los siguientes formularios y que
son comunes a las rendiciones anuales de contratos, convenios, encargos a medios propios y
contratos patrimoniales.
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¥ Permite Ver los contratos

cargados: mayores, menores, Importar fichero XML o CSV
todos y los no validos. I con datos de contratacion [ EE -
Limnpiar =

Contrato con datos furere: e e o) o 1S6TA1ET | Semvicias Abierta criterias m_ | 0

Eliminar <Iid :
validos o erréneos. o
contrato. Afadir Nuevo

Contrato

La informacién necesaria para cumplimentar y tramitar las relaciones anuales certificadas se
encuentra detallada dentro de cada una a través del enlace Instrucciones para tramitar. En dicho
documento también figura la estructura de los XML correspondientes y del fichero CSV para los
contratos menores en el caso de la relacién anual de contratos.
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4, ENVIO DE INFORMACION

En todas las rendiciones de las relaciones anuales, tras dar de alta todos los expedientes que
componen la relaciéon anual, es necesario generar el certificado de remisién, opcion “Impresién
del Certificado” y adjuntar el certificado de la relaciéon anual correspondiente debidamente
cumplimentado, opcion “Adjuntar certificado en PDF”, donde se incluye el nimero total de
expedientes y el importe total del presupuesto de adjudicacién,

i e e s

| Envio ALTRIBUNAL ~

AMpresion ael LErmimcaso

2. Adjuntar Certificado en POF

A= 0 AN

4, Adjunitar C, Menores C5V (solo para mas de 20,000

Remisién de Contratos del Sector Pdblico Estatal y Autonémico.

Relacion Anual de Contratos ] ciones para tramitar (g XS0 de impartac
2023 Wm Importar - | Exportar Relacién - | ENVIO AL TRIBUNAL ~ Limpar -
| -/ fisconex-demo.tcu.es/Paginas/c ASPX Brrendicion=2023 - Google Chrome — O *
— . ll
| 23 fisconex-demo.tcu.es/Paginas/certificado.aspx?tipo=0&id=229808&rendicion=2023 Q |

Generar @
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Remisian de Contratos del Sector Plblico Estatal y Autondmico.

Relacién Anual de Contratos

23 fisconex-demo.tcu.es/Paginas/adjunto.aspx?tipo=08lid=229808rendicion=2023

Adjuntar certificado al envio

Seleccianar archive | Ningin archiv seleodonads

Una vez seleccionada la opcidén de Tramitar de cualquier rendicidén y estando todos los datos
correctos, el sistema indicara que se esta realizando el envio de informacién.

En la rendicidén anual de contratos, si la relacion a remitir recoge informacién de un gran nimero
de expedientes de contratos, el tiempo necesario para completar el tramite puede ser superior a
1 minuto cada 1.000 contratos.
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€ c

% fisconex-demo.tu.es/RelacionAnualEncargos/Index?ejercicio=2024

fisconex-demo.tcu.es dice

TRAMITAR LA RELACION ANUAL

Va 2 proceder 3 validar todos los expedientes.
Si hay més de 500 expedientes puede tardar varios minutos.

AVISO: s ya relizo un envio previo, este nuevo envio machaca e
antenior.

iDeses Continuar?

Se estd tramitando. Espere, por favor...

En el caso de envios masivos puede requerir hasta 1 minuto por cada 1.000 expedientes,

e
o
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Si el envio se recibe correctamente en el registro telematico se muestra la siguiente informacidn:

Remisién de Contratos del Sector Pdblico Estatal y Autonémico.

Organe de contratacion delegado: v

Tramitacion finalizada

Tipo de tramitacién: Contratos TRLCSP

Facha: 13/06/2024 01:3

Niimero de ficheros registr:

Niimero de asiento registr

Informacion de la tramitacion enviada a: Dtcues;

Al terminar el proceso muestra un resumen de los datos sobre el tramite realizado y la direccion
de correo donde se ha remitido, enviando un correo con el detalle de la remision realizada.

Borra toda la informacidn referente a los contratos tramitados, puesto que ya han sido enviados
al Tribunal de Cuentas o al Organo de Control Externo participante en el proyecto; la copia para la
entidad es el correo de confirmacion del envio.

Si el resultado es erréneo, el sistema indica que ha habido un error, quedando la informacién
almacenada en el sistema para ser enviada posteriormente.

No se ha podido tramitar

Tipo de tramitacidac Conkato REFERENCIA 3905589
Fecha: 20012013 16 56 57
de ficheros <0

Numero de asealo registral: 0

El error es informado también via email a la cuenta de correo asociada a la Entidad.

En el caso de la remisién de una rendicidn anual, se recibira un fichero xml: “tramitado.xIm” que
contiene los datos de la rendicién anual tramitada en formato xIm.
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%) Responder atodos | —> Reenvier

D | © Responder
@ Notificaciones Fisconex 9| ponc
s blemas con ¢l moS e mensai
Tribunal de Cuentas
Remision Contrato
Fecha: 04/0812025 1423.53
Adio: 2024
Tipo de tramitacion: Contratos TRLCSP
Namoro de ficheros registrados:
Niimero de asiento registral: 202599900046775
Entidad: Dpto§
Contratos TRLCSP
Valor Importe Ppto.  Plazo Organo de ‘
“ Focha Facha Tpo  Forma  Logs.  Proced. Impusstos
N Referencia AhoRoasion Fonamaida’ Comi’ Trasketn Apiabis Adedcecdn SARA. Estimads Lotes Objeto Adudicacidn "EN  Licktacién  Vigencia Adjudicatarios contrataciin
) € (mese) delegado |
SUMINISTRO INTEGRAL PARA LA
RENOVACION DE LA
2072 w224 29072024 s 7Too0ge Mo INTERNA DE COMUNCACIONES 69600000  146.16000 93170000 600
DE LABIBLIGTECANACIONAL DE
ESPANA
Adjudicatarios.
[ — CASISTEAS ¥ Envoaces
|Eanecs 10 oF 80557061 Nombrs:  CASISTEMASY BUTE N D o
SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
20005 caosz2e  17meZOZe S 483812 No SEDES DF LA BIBLIOTECA 200114603 43704067 253965510 2400 1
NACIONAL DE ESPANA
Adjudicatarios.
f -
| Exrarjero: Mo O 830132724 Nombre: UMCAMAR, S L EsUTE No poidades o
L
24014 2092024 051172024 S 201642604 No 149914477 31482040 243987551 2400

En el supuesto de una nueva remisién de una relaciéon anual, sustituiria completamente al envio
anterior, se debe anexar un nuevo certificado en formato “pdf” que contenga los datos

actualizados del nuevo tramite.
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5. GESTIONAR CENSO DE ORGANOS DE CONTRATACION

Esta opcion del ment solo estara visible para los usuarios autorizados con perfil de Administrador del
Censo de Organos de Contratacion.

Por medio de esta utilidad de la plataforma de remisién de contratos permite dar de alta, modificar o
extinguir entidades que deben remitir informacién sobre expedientes y relaciones anuales
certificadas.

Estara vinculado al propio Organo Autonémico de remisién de la informacién y documentacién, de
modo que sirva de base para la cumplimentacion del detalle de las entidades de contratacién, tanto
con ocasidén de la remision de los extractos de expedientes contractuales, como de relaciones anuales
certificadas de contratos, y de detalle de 6rganos de contrataciéon que no han adjudicado contratos
durante el ejercicio.

El siguiente formulario que se muestra, permite al usuario Administrador dar de alta nuevas entidades,
modificar o comunicar su extincion administrativa.

Una vez completada la actualizacién del censo, la aplicacién permite remitir la relacién de entidades al
Tribunal de Cuentas.

A su vez también permite consultar los envios del censo de entidades previamente tramitados al
Tribunal.

« ¢ % fisconex-demo.toues/CensofinicioCenso @ & & W ) MuevoChiome disponibie

m FISCONEX Tribunal de Cuentas

Remisidn de Cor e Dpteude Comun

Bierwenido, SKOCENSO123 de Soporte Censo OGrgano de cantratacién delegado:

Gestion del censo de érganos

Gestione los cambios en el censo de drganos de contratacién

| Tiamitar cambios en ef censa
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En este formulario al que se accede con credenciales de Administrador se puede descargar la guia de
ayuda para gestionar la actualizacion del Censo, en formato pdf.

= C 2% fisconex-demo.tcu.es/Censo/ConsultarSinTramitar?dpto=6 aQ = @  NuewoChor

FISGONEX Tribunal de Cuentas

Remisién de Goniratos del Sector Pibliod Estatal y Autonémico. Dpto.de Gomunidades Auténomas y Giudades Autfnomas

Censo de entidades - Administrador
= Consulta la guia para usuarios del censo

Actuslice o moclfique los datos o comuriaue a bafa de Ios érgancs de contratacién de ia relacién, accediendo al botén

S

£n caso e érganos e contratscion vigentes aue no iguren &1 a relacién facitaga por el Tbunsl e Cuenias, se debe proceder a su als, scosdienda albotdn
+ Afladic uevo drgano

Los aampes idzntfizados &n s fhas de exds crana o contrataeién con *zon de sumplimentaaén ciigstoris. En cas b qus & Tips 68 sstuasién’ 523 BAJA, tamisién deberd 1a F. Extineién y &l Motivo 82 832, La e & eampos obigatoros s un requiS necesarc para que se guarden s Batos.

én e =32 ComunidadiC: snoma, Gebe realizar ol envio al Tibunal de Cuentas pulsando "Enwiar Canso'. Tras pulsar "Enviar Censo', se relacionardn a3 inci

fas an 1a cumplimentacién de fos datos solictados que impiden el envio. Ua vez resueias a5

ein =
Incicenciss deberd volver 3 pulsar ol otsn de envio para fnaizar fa remisién

Pusds consutara totaidad de daios que va 2 faciifar al Trbunal en cualguier momento, Para ello descargus Ia relacién en Excel pulsando en "Exportar a Excel

+Adtadir mevo érane. BEsportar a Bxeal
« C % fisconex-demodtcu.es/Censo/ v @
x
Tipo de actuacién I
Actuacién: | aur - CCAA: Extremudura - el
]
Organo de Contratacion
Organo
DIR3: F. Creacion: o
Pod. adjudicador: -
Responsable del 6rgano de contratacion
Nombre Resp. * Cargo Resp.: *
Nombre y apellidos de la persona responsable del Grgane de contratacidn
Entidad del sector publico en que se inserta el drgano de contratacion
Entidad: * NIF: *
Tipo Sector: © MNaturaleza Jur:
Datos de contacto
Nombre: Carga:
Nombre y apellidos de Ia persana de cantacto del Grgano de contratacion con el Tribunal de Cuenias
Direccion
Email Telefono:
Datos complementarios en caso de baja
Save Canesl
T Baremadua TBAR TCDIEX ( FUNDACION CENTRO DE DOCUMENTACION TR Tz Mo THE THA "W P
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6. IMPORTAR EXPEDIENTES DE LA PLACSP

6.1. Descripcién general del proceso de importacion

Para facilitar la rendicién de expedientes al Tribunal de Cuentas (TCu) o al Organo de Control
Externo se introduce la posibilidad de importar automaticamente los datos de expedientes
gestionados en PLACSP. De esta manera se genera un nuevo expediente con toda la informacién
importada que deberd ser revisado, completado y tramitado de manera individual por la Entidad.
En ningun caso la importacién rinde la informacion automaticamente al Tribunal de Cuentas.

La siguiente informacion no va a ser importada, ya que son datos que PLACSP no proporciona o
proporciona con salvedades:

e Sjel adjudicatario es extranjero

e Los participantes de una UTE

e La documentacion asociada

La informacién de los expedientes se obtiene de la informacién publica que PLACSP actualiza
diariamente mediante sindicacién a partir de ficheros XML ATOM que se publican como datos
abiertos. En 48 horas los expedientes que se encuentren resueltos o adjudicados se obtendran de
PLACSP para permitir su importacion.

Los pasos a seguir para la importacion de expedientes se describen a continuacién en el proceso
de importacién

6.2. Seleccionar el perfil del contratante

Inicialmente no aparecen expedientes pendientes de importar hasta que se asocie un perfil del
contratante de la PLACSP al usuario de la plataforma de remisidn de contratos.
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Organo de contratacion delegade: w

Detalle de Expedientes de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP)

Todos {Mostrar también expedientes descartados y ya importados)

Listade de los Gltimos 50,000 expedientes obtenidos de PLACSP para los perfiles del contratante seleccionados que NO sean contrates menores. Se facilita es la importacién de esa informacion plblica de contratacién de
manera automatica.

Ver Bxpedientes Importados

Perfiles del contratante

Para poder impertar expedientes es necesario asociar perfiles del contratante publicados en Plataforma de Contratacién del Sector Plblico (PLACSP) &l usuaria,

Acceder a la gestion de perfiles del contratante

Esto asociacién se puede realizar mediante la gestién de perfiles del contratante, se accede
mediante un botdn situado en la parte inferior de la pantalla.
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Gestion de Perfiles de Contratacion de Expedientes obtenidos de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (PLACSP)

Perfiles asociados al usuario

Importar Expedientes de PLACSP

Todos los perfiles de contratacion asociables con PLACSP

i

5* Zona de la Guardia Civil (Murcia

A

8* Zona de ks Guardia Civil Comunidad Auénoma de Aragén Zaragoza

i

Una vez asociado el perfil, que aparece reflejado en el listado superior, ya se pueden importar
expedientes asociados al perfil del contratante de la PLACSP.
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Remisién de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autondmico.

Gestion de Perfiles de Contratacion de Expedientes obtenidos de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (PLACSP)

Perfiles asociados al usuario

i Barco de Exzafia Miadric 12/06/2024 1440734
Desasociar Perfil

Todos los perfiles de contratacion asociables con PLACSP

i} banco @

e Aragen

Zaragoza

A\ Mhestias Prapio del [EEe Cxparia (IMBISA)
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6.3. Seleccionar los expedientes a importar

Remision de Contratos del Sector Piblico Estatal y Autondmico. IMPORTAR DE PLACSP »
« Expediente importado [18/10939-

_ INF-0067] con EXITO
Detalle de Expedientes de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP)

Tod: ostrar tambi pedi rtados y ya import;
B
Imporar Adjucicatarios | PLACSE 1 2014/24/EL
1
99-INF-0050 Imy Ad 1 2014/24/E
18/10939-INF-0067 Im Ad trales y software 1M 1 2014/24/EL
17/10769-INF-0076 e |as aplicac 1 2014/24/EU
F-0055 m Ad ristrs y manterimiento de Beencias de fa empresa BV Software Distribution BY. 1 2014/24/EL
18 05-0027 Im Ad enciin telefdrica, 1 20114/24/E0
1
1
Importar Adjucicatarios | PLACSE 1 2014/24/EU
‘mporar | Deeetwr | Adudieatarer | ZLACSE 1 True 2014724780
Im Adi 1 02,02/2013 03/06/2019 | True 2014724780 429913
Im Ad Obrs wentanas enla Sucursal de b e apaiia 1 12042018 Fals 562,601
Im Ad e mantenimiento ntegral de Ios Skt Seguridad instala: 1 2042018 True 2014/24/EU 2,609,968
Imy Ad icad en locakes amendadas por el Banco de Espaia. Alcals 540, 1 13052018 True 2014/24/EL 400,285
102 3 4 5 4

Listado de los Gitimos 50.000 expedientes obtenidos de PLACSP parz los perfiles del contratante seleccionados que MO sean contratos menores, Se facilita es la importacion de esa informacion plblica de contratacion de
manera automatica

Ver Expedientes Importados

Perfiles del contratante

Fara poder importar expedientes es necesario asociar perfiles del contratante publicados en Plataforma de Contratacion del Sector Plblico (PLACSF) &l usuario,

Acceder a la gestitn de perfiles del contratante

Sobre cada expediente se pueden ver todos los campos que lo describen usando la barra de
desplazamiento lateral.
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:]
641 1 Importar | Descartar Adjudicararics BLACSE 1 1 16/01/2018 | Tr 1472 10,4

1808070 Importar | Descartar Adiudicatarios | PLACSP 1 Fals=

Importar | Descatar Adjudicatarios BLALSP 1 16012008 | Tr 14/24/EU

9-IhIF-D0GT Iy Ad 1 0 u 14/24/EL

Imponar | Descartar Adjudicatarios ELACSP 1 18/01/2018 | Trae 4/24/E
/087 14-NF- 0055 Iy A 1 18 Tn O14/24/E0
g Imponar | Descarar Adjudicararics BLACSE 1 n 0l
18 Impomar Descanar Adjudicatarios BLACSP 1 04012 1/2019 | False
15 Importar Descartar Adjudicatanos BLACSP 1 19 | False 4,448
18 Importar Descartar Adjudicatarios BLACSP 1 19 | T 114/24/EU
. Importar | Descartar Adjudicararics BLACSE 1 1 18 T 1472
14 Importar Descatar Adjudicatancs BLACSP 1 1 19 | T 114/24/EU
8 1
8 R R e Adjudicatarios | PLACSR 1 1 19 | T 14/24/EU
L 1 1 19 | Tre 4

Cada uno de los 4 botones disponibles permite las siguientes acciones:

1. Importar: Genera un nuevo expediente en la plataforma a partir de los datos obtenidos
de PLACSP. El nuevo expediente puede corresponder con 4 categorias.

Contrato Principal

Contrato principal por lotes

o O O

Acuerdo Marco
o Contrato basado en un Acuerdo Marco
2. Descartar: Marca el expediente como descartado para que no aparezca en los listados y
facilitar el seguimiento futuro.
3. Adjudicatarios: Muestra el detalle de adjudicatarios.

Detalled .. ...0 =~ '~ - s A mo e 2 41 Sector Publico (PLACSP)

ljudicatarios
LSSUSEES Expediente: 19/04020-ADS-0027
bjita: Limpieza en I sucussales del Banca de Espafa n A Consi, Alicants, Badsjoz, Barcelons, Bilas, Milaga, Murcia, Ovieda, Sevilla, Valénsis, Vallado = —

R Hembrs e il = ;—djudim:inn o Justificacian Fechade A_ | FechadeFar_ | SARA W Impoete d
18/12118-ADS-0081 i axmaie Falza 120,64
18/01790-ADS 0003 i 06092018 | 02102019 | True 2014/24/EU 353,30
18/06271-INF-0037 i 06032018 | 02102018 | False 111,60
18/03954-ADS-0021 | 17092018 Falze 117815
18/12485 FAL-0080 i 23/m2018 False
18/09058-AD5-56 | 30092018 | 047112018 | False 138,38
18/02304-INF-0068 i 100102018 | 227112018 | Trae 2014/24/EL 3164
18/08699-INF-0082 | 22102018 | 05122018 | Tue 2014/24/EL 154517
19/04306-E¥C-0026 i omEme | ZmiEne | Tue 201472878 43004
19/03197-INF-0023 | 201172018 Falza 197,40
18/08020-ADS-0027 i 2112018 | 20122018 | True 2014/28/EU 307405
19/08119-ADS-0015 | 251172018 Ealsa 45,004
18/10865-ADS-0076 1 i 250112018 | 294112019 | Falem 266200
19/07260-INF-0048 ] | 26112018 | 20122018 | True 0142805 591657
18/06656-ADS-0042 i i 274112018 Falza 173,22
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6.4. PLACSP: Abre una nueva ventana con el detalle del
expediente en PLACSP.

Revisar manualmente el expediente y tramitarlo

Desde la pantalla de detalle de expedientes importables se puede acceder a la gestion de expedientes

importados mediante el botén
Ver Bxpedientes Importados

La gestion de expedientes importados permite Editarlo para completar la informacién necesaria,
adjuntar la documentacion y remitirlo al Tribunal de Cuentas.

Expedientes Importados de PLACSP

Listade de expedientes obtenidos de PLACSP que se importan para facilitar su rendicion al Tribunal de Cuentas,

EVENCION LEGIOMELA

IFIGURACION

cc Tecr legales

2019 00105

Detalle de Expedientes que se pueden importar
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Pulsando en “Editar” se accede al expediente y se muestra el formulario para completar los datos que
faltan y anexar los documentos justificativos antes de su tramitacion:

ientas de tramitar

* “legislacd

plicable” es obligatorio,

Formalizacién™ es obligatorio."Formalizacion de contrato v su publicacién” es obligatoric."Fermalizacion del Convenio” es obligatoric

Datos Principales ~
N® de Referencia contrato entidad  * 5/23
Enlace &l expediente importado de PLACSP Abrir en PLACSP
S w
Legislacion aplicable =
®
. . 20/01/2023 Contrato por lotes O SARA
Fecha de aojudicacian ~ (i "
Tipo de contrato * Sarvicios ~
Fecha ce formalizacién * Mecanismo de financiacion ~
Forma de tramitacion * Ordinaria - URL PLACSP
Procedimiento de adjudicacion * Abiarto criterios multigles e
Objeto  * Observaciones
Servicios de desarrollo evolutivo de |z plataforma de fiscalizacidn de cuentas anuales (FisCuent@) Dicho plazo de ejecudtn podra prorrogarse dos afios mas, por periodos anuales, sin que ello :
implique aumento del predo del contrato
# #
Valor estimado ** 727.2TRTI £ Presupussto de lidtacion 36363636 £
Plazo de gjecucion (meses) * 200
Importe de adjudicacion 23963600 | £
Politica gasto ~
VA, u otros impuestos 6082356 | £
* Campo obligatorio
** |M.A. u otros impuestos no incluides
Total 35045956 €

En el nuevo expediente generado aparece un nuevo botén para abrir el expediente original en PLACSP.

MN® de Referencia contrato |TSAII]UE:‘:4??2

entidad

Enlace al expediente

importade de PLACSP

Legislacion aplicable | | ®
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7. HISTORICO DE RENDICIONES

Mediante esta opcidon de menu se pueden consultar los datos histéricos de rendiciones
enviados a través de la plataforma de rendicién de contratos por la Entidad cuentadante.

La primera opcidn permite filtrar por el Ejercicio y a continuacién muestra informaciéon en
un resumen de los extractos de expedientes rendidos, relaciones anuales e incidencias.

En la pagina va mostrando relacionados los expedientes enviados

Filtro

Selecciona el Ejerdcio: 202z w Imprimir

Resumen de 2022 *

* Laz relaciones anuales tramitadas pueden tardar hasta 24H tras su tramitacian en aparecer refle/adas
** | as relaciones anuales se ordenan por tipo de relacion { Contratos, Convenios, C. Patrimoniales o Encarges a medios propios ) y referenda del expediente

Expedientes Rendidos ( 3 )

Tipo Expediente N° Referencia Afio Importe Fecha Formalizacion
Principa cont_nvo_censo_1 2022 9.000.000,00
Principa cont_nvo_regis_2_23_mayo 2022 300.000,00
Principa cont_reanudadon_servicie 3 2022 8.500.000,00 14/06/2022

A continuacion, se pueden ver los expedientes incluidos en las relaciones anuales por tipo de
relacién, rendidas al Tribunal o al Organo de Control Externo a través de la plataforma y por ultimo
aparecen las Incidencias a los expedientes enviadas por medio de la plataforma de rendicién al
Tribunal de Cuentas.

La informacién remitida en las relaciones anuales no se visualizara hasta pasado 24 horas de la
fecha de rendicion.
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Relaciones Anuales Rendidas ( 2029 )

Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos
Contratos

Tipo Relacidn
19/CM-16/2022
01-01PASSD122
01-01PASS0222
01-01PASS0TZ1
01-2022-CBE-01-01-23
01-CM DB-22
01-CM 09-22
01-CM 12-22
01-CM 13-22
01-CM 20-22
01-CM 25-22
01-CM 26-22
01-CM 35-22
01-CM 37-22
01-CM 35-22

N* Referenda
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8. ACUSES DE RECIBO

Esta opcidn permite consultar y descargar, los acuses de recibos en formato html y ficheros xml de
las rendiciones anuales y los envios de expedientes realizados a través de la plataforma de
rendicion de contratos por la Entidad Cuentadante.

Filtro
Selecciona el Ejercicio de tramitacin : m
Descarga de acuses de recibo para envios tramitados en 2024

\® de Envios realizades © 6
Solo es posible visualizar los envios rezlizados con este usuaria.

Tipo de Envio Referencia M® de Registro del TCu ~ Correo de remisién Fecha del Envio Descargar Correo Descargar XML para importar
Relacidn Anual Contratos  Contratos TRLCSP 202499900006438 i 22/01/2024 1211:40  Correo XML
Extracto de Expediente Contrato REFEREMCIA EMER_HSLL-2020_15.13_mayo_2022 202499300000943 i 22/05/2024 14:48:3%  Correc
Extracto de Expediente Contrato REFERENCIA cont_nvo_regis_2_23_mayo 202499900000946
Extracto de Expediente Contrato REFERENCIA prueba_abril_2024_am_24 05 202499900000972
Incidencia Incidencia {REF prueba_abril_2024_1} 202499300000973 i 24/05/2024 13:34:29

Extracto de Expediente Contrato REFERENCIA prueba_junio_2024 1 202499900001110 H 06/06/2024 13:41:11
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9. GESTIONAR USUARIOS

9.1. Gestion de usuarios

El usuario generado por el Tribunal o el Organo de Control Externo, denominado usuario maestro,
tiene la capacidad de gestionar los usuarios de su entidad. Para ello dispondra de un enlace al
mantenimiento de los usuarios auxiliares (Gestion de usuarios).

Pulsando sobre la opcidon correspondiente del menu se le mostrara la siguiente pantalla:
En ella, el gestor puede crear usuarios, eliminarlos y modificarlos.

Los datos que debe introducir son los siguientes:

Nombre usuario Login Puede tramitar Acciones

i

UsuaricAudliar Auxiliar

DGuadalajara DGuadalajara

B
il

Delegacian Provincial de Granada G2 - Granada

Colzboradeor JOSImO

e Nombre del usuario (Para futuros usos en los envios).

e Login, de acceso al sistema.

e Contrasefia

e Puede tramitar: de tipo si/no indicando si al usuario se le mostrara la opcién de tramitar
0 no.

El usuario maestro tendra la capacidad de gestionar y modificar su password.
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10. GESTION DE ORGANOS DE CONTRATACION DELEGADOS

10.1. Introduccion

La generacion de un drgano de contratacion delegado implica una serie de cambios transversales
al aplicativo para su uso.

De modo general se podrian definir como:

e Una entidad puede definir tantos érganos de contratacién delegados como desee.

e Al dar de alta los usuarios auxiliares, estos pueden ser asignados a un érgano de
contratacién o a un drgano delegado. En caso de que no se le asigne ningln érgano de
contratacién delegado al usuario se entendera que pertenece a la entidad principal.

e Los usuarios que pertenecen a un érgano de contratacién delegado solamente pueden ver
la informacién relativa al érgano al que pertenecen, no pudiendo tramitar rendiciones
anuales. Si tienen activada la opcidn de tramitar solo podran realizarlo en rendicién de
expedientes.

e Los usuarios que no tienen un érgano de contratacion delegado pueden ver la informacion
de todos los érganos de contratacién, pudiendo elegir con cual quieren trabajar.

e Se permite la duplicidad de referencias de contrato entre distintos érganos de contratacion
delegados.

El usuario generado por el Tribunal o el Organo de Control Externo, usuario maestro, tiene la
capacidad de gestionar los érganos de contratacion delegados de su entidad. Para ello dispondra
de un enlace al mantenimiento de los mismos (Gestionar érganos de contratacién delegados).

Pulsando sobre la opcidon correspondiente del menu se le mostrard la siguiente pantalla:

Gestionar érganos de contratacion delegados

Codigo Nombre Deshabilitado Acciones
Gl DGuadalzjara Editar

Gz Granada

1962 DPDelegado3

Para asociar un nueva usuario 3l érgane delegado es necesario i 2 |3 opdidn | dar de alta un nuevo usuario y asodiarlo al nueve érganc de contratacion delegado. T TL e

En ella, el gestor puede crear érganos, y modificarlos (Los drganos creados no pueden ser
eliminados, tan solo deshabilitados).
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Los datos que debe introducir son los siguientes:

Nuevo érgano de contratacion delegado

Codigo
MNombre

Deshabilitado

Crear

e (Cddigo, cddigo identificativo del 6rgano de contrataciéon delegado.

e Nombre, nombre del érgano de contratacion delegado.

e Deshabilitado, este check indica que el érgano ya no esta disponible para su uso. Al
deshabilitarse un dorgano la aplicacidon informara pidiendo confirmaciéon de que se
eliminardn todos los usuarios auxiliares asociados al 6rgano de contratacion delegado.

En el formulario de gestiéon de usuarios existe un campo para asignar a un usuario auxiliar al érgano de
contratacién delegado.

Organo de contratacion delegado v

Esto implica que el usuario auxiliar que tiene un drgano de contratacidon asignado solo podrd
gestionar la informacion referente a dicho 6rgano. Si no tiene drgano asignado se entendera que
pertenece a la sede principal y tendrd la capacidad de trabajar con cualquier 6rgano de
contratacién delegado.

10.2. Uso del 6rgano de contratacion delegado en el aplicativo

Con el fin de poder gestionar la informacidn asociada a un érgano de contratacidn, se activan una
serie de funcionalidades en el aplicativo cuando se dan de alta drganos de contratacién delegados.

e Seincorpora en la parte superior izquierda de todas las pantallas, la informacién del 6rgano
de contratacién delegado al que pertenece el usuario. Si el usuario no tiene drgano de
contratacién delegado se le muestra un control en el que puede elegir el érgano de
contratacién delegado con el que desea trabajar. Si no selecciona ninguno trabaja con
todos.
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Organo de contratacién delegado: w

Si selecciona un érgano, toda la informacién pasa a ser filtrada como si fuera un usuario
asignado al mismo.

e La incorporacién de los érganos de contratacidon delegados implica que a nivel de una
entidad se permite duplicar expedientes con igual n? de referencia, siempre que
pertenezcan a érganos de contratacién diferentes. Por tal motivo, se incluye el érgano de
contratacién a todas las pantallas de busqueda y gestion para que se puedan diferenciar
los expedientes e incidencias.

Criterios de busqueda

N de Referencia Contrato Entidad: Afio: Pracio del contrato: Tipo

N° de Referencia Contrato Entidad Organo de contratacién delegado Afio Importe Tipo Acciones

000 S
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11 CAMBIAR CONTRASENA

Permite al usuario cambiar la contrasena. El funcionamiento es el siguiente: Primero hay que
escribir la Contrasena actual (campo obligatorio) y posteriormente hay que escribir la nueva
contrasefa en las dos casillas siguientes Nueva contrasefia (campo obligatorio) y Repetir
contrasefia nueva. Por ultimo, se pulsar el botdn de Cambiar contrasefia. En el caso que no se
rellenase los campos obligatorios y se pulsase el botdn, el sistema mostrara los correspondientes
mensajes de error.

Cambiar contrasena

1. Contrazerfiz actua
2, Mugva contrasera

3. Repetir contrasena nueva
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12 CAMBIAR TIPO

En caso de que la entidad tenga ambas consideraciones: Administracion Publica y No
Administracion Publica, tendrd la posibilidad de cambiar el modo como desee trabajar sin tener
que salir de la aplicacién (Cambiar tipo). Para ello dispondra del siguiente formulario y seleccionara
la opcidn que le permite cambiar de perfil.

Seleccion de funcionamiento

Administracion Publica
O Mo Administracion Plblica
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